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365
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Public cible

Cet article s’adresse aux analystes, gestionnaires, étudiantes et

étudiants souhaitant approfondir leurs compétences en Excel et en

intelligence artificielle.

À retenir

Élément de liste #1

Élément de liste #2

Élément de liste #2

L’utilisation de Microsoft Excel

dans un environnement

financier
Microsoft Excel occupe une place importante dans le domaine de la

finance. Depuis plusieurs années, ce logiciel est utilisé par les

entreprises, les institutions financières, les organismes publics et les
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travailleurs autonomes pour organiser, analyser et présenter des

données financières. Sa popularité s’explique principalement par sa

souplesse, sa facilité d’utilisation et sa capacité à effectuer

rapidement de nombreux calculs.

Dans un environnement financier, Excel peut être utilisé pour réaliser

des tâches très simples, comme préparer un budget mensuel, mais

également pour construire des modèles financiers plus complexes. Il

permet notamment de suivre les revenus et les dépenses, d’analyser

la rentabilité d’un projet, de préparer des prévisions financières ou

d’évaluer différents scénarios.

Organiser les données financières
L’une des principales fonctions d’Excel consiste à organiser

l’information dans des tableaux. Chaque feuille de calcul est

composée de lignes et de colonnes dans lesquelles il est possible

d’inscrire des données.

Par exemple, une entreprise peut créer un tableau contenant les

ventes réalisées chaque mois. Les colonnes peuvent représenter les

mois de l’année, alors que les lignes peuvent présenter les différents

produits ou services vendus. Cette organisation facilite la

consultation de l’information et permet de comparer rapidement les

résultats.

Excel dans un environnement

financier. NumerIA Veritas.

https://numeriaveritas.org/article
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Excel peut également servir à enregistrer les dépenses. Une

entreprise peut classer celles-ci selon différentes catégories, comme

les salaires, le loyer, les assurances, les fournitures ou les frais de

transport. Grâce à cette classification, les gestionnaires peuvent

mieux comprendre la répartition des coûts.

Cependant, pour que l’analyse soit efficace, les données doivent être

bien structurées. Il est préférable d’utiliser une ligne par transaction et

une colonne par type d’information. Une transaction financière peut

ainsi contenir une date, un numéro de facture, un nom de client, une

catégorie de dépense, un montant avant taxes et un montant total.

Effectuer des calculs automatiquement
Excel permet d’effectuer des calculs à l’aide de formules. Une formule

commence généralement par le symbole égal. Elle peut contenir des

nombres, des références de cellules, des opérateurs mathématiques

et des fonctions.

Une formule simple peut, par exemple, additionner deux montants. Il

est également possible de calculer la différence entre les revenus et

les dépenses afin de déterminer un bénéfice ou une perte.

Les fonctions d’Excel permettent d’automatiser de nombreux calculs.

La fonction SOMME sert à additionner une série de valeurs. La

fonction MOYENNE permet de calculer la moyenne d’un ensemble de

au
quotidien

valeur
ajoutée 
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données. Les fonctions MIN et MAX servent à trouver respectivement

la plus petite et la plus grande valeur.

Dans un contexte financier, ces fonctions sont fréquemment utilisées

pour calculer le total des ventes, la moyenne des dépenses, le

montant maximal d’une transaction ou le solde d’un compte.

L’utilisation de formules réduit le temps nécessaire à la préparation

des analyses. Lorsqu’une valeur est modifiée dans le tableau, les

résultats des formules sont normalement recalculés

automatiquement. Cette caractéristique permet de mettre à jour

rapidement un rapport financier.

Préparer un budget
Excel est souvent utilisé pour préparer et suivre un budget. Un

budget présente les revenus prévus et les dépenses prévues pour

une période donnée.

Une personne peut, par exemple, inscrire ses revenus mensuels dans

une première section du tableau. Elle peut ensuite inscrire ses

principales dépenses, comme le logement, l’alimentation, le transport,

les assurances et les loisirs.

Le même principe peut être appliqué dans une entreprise. Les

responsables peuvent établir un budget pour un service, un projet ou

l’ensemble de l’organisation. Ils peuvent ensuite comparer les

montants prévus avec les montants réellement dépensés.
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Cette comparaison permet de calculer des écarts budgétaires. Un

écart positif ou négatif peut indiquer qu’une dépense a été plus

élevée ou moins élevée que prévu. L’analyse de ces écarts aide les

gestionnaires à déterminer les causes des différences et à prendre

des mesures correctives.

Analyser la performance financière
Excel peut également servir à analyser la performance financière

d’une entreprise. Les données comptables peuvent être utilisées pour

calculer différents indicateurs.

La marge bénéficiaire est un exemple d’indicateur financier. Elle

permet de mesurer la part des ventes qui demeure sous forme de

bénéfice après la prise en compte de certaines dépenses.

Excel peut aussi être utilisé pour analyser l’évolution des ventes. Une

entreprise peut comparer les ventes d’un mois avec celles du mois

précédent ou avec celles de la même période de l’année précédente.

Les variations peuvent être présentées en dollars ou en pourcentage.

Une augmentation de 10 % des ventes ne donne pas la même

information qu’une augmentation de 10 000 dollars. Il est donc

souvent utile de présenter les deux mesures.

Les tableaux croisés dynamiques constituent également un outil

efficace pour analyser de grandes quantités de données. Ils
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permettent de regrouper rapidement les transactions par client,

produit, région, période ou catégorie.

Présenter les résultats avec des

graphiques
Les graphiques facilitent la compréhension des résultats financiers.

Excel permet de créer plusieurs types de graphiques, notamment des

graphiques à colonnes, à barres, à courbes et à secteurs.

Un graphique à courbes peut présenter l’évolution des ventes sur

plusieurs mois. Un graphique à colonnes peut comparer les dépenses

de différents services. Un graphique à secteurs peut montrer la

répartition des coûts selon les catégories.

Le choix du graphique doit dépendre du message à transmettre. Il est

généralement préférable de conserver une présentation simple. Un

graphique contenant trop de couleurs, de données ou d’effets visuels

peut devenir difficile à interpréter.

Les tableaux de bord financiers regroupent souvent plusieurs

indicateurs et graphiques sur une seule feuille. Ils permettent aux

gestionnaires d’obtenir une vue d’ensemble de la situation financière

de l’organisation.

Préparer des prévisions financières
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Excel peut être utilisé pour estimer les résultats futurs. Les prévisions

financières reposent généralement sur des données historiques et

sur certaines hypothèses.

Une entreprise peut, par exemple, prévoir ses ventes pour les douze

prochains mois en appliquant un taux de croissance. Elle peut

également prévoir ses dépenses en tenant compte de l’augmentation

des salaires, du coût des matières premières ou de l’inflation.

Ces prévisions ne représentent pas une certitude. Elles constituent

plutôt une estimation fondée sur l’information disponible.

Excel permet aussi de créer plusieurs scénarios. Un scénario

optimiste peut prévoir une forte croissance des ventes. Un scénario

réaliste peut utiliser des hypothèses modérées. Un scénario

pessimiste peut présenter les conséquences d’une diminution des

revenus ou d’une augmentation importante des coûts.

L’analyse de scénarios aide les responsables financiers à mieux

comprendre les risques et à préparer différentes décisions.

Contrôler la qualité des données
Même si Excel est un outil puissant, la qualité des résultats dépend

directement de la qualité des données. Une erreur dans une formule

ou dans une valeur peut modifier l’ensemble de l’analyse.

Il est donc important de vérifier régulièrement les calculs. Les

utilisateurs devraient également s’assurer que les formats sont
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cohérents. Une date, un pourcentage et un montant monétaire

doivent être enregistrés dans un format approprié.

La validation des données permet de limiter certaines erreurs de

saisie. Par exemple, une liste déroulante peut obliger l’utilisateur à

sélectionner une catégorie de dépense parmi des choix déterminés.

Il est également recommandé de protéger certaines cellules

contenant des formules importantes. Cette protection réduit le risque

de supprimer ou de modifier accidentellement un calcul.

Reconnaître les limites d’Excel
Excel convient à de nombreuses analyses financières, mais il

possède certaines limites. Lorsque plusieurs personnes modifient le

même fichier, il peut être difficile de déterminer quelle version est la

plus récente.

Les fichiers très volumineux peuvent également devenir lents ou

difficiles à contrôler. Dans les grandes organisations, Excel est

souvent utilisé en complément de logiciels comptables, de systèmes

de gestion intégrés ou d’outils d’intelligence d’affaires.

Excel ne devrait donc pas toujours être considéré comme l’unique

source officielle de l’information financière. Les données importantes

doivent être conservées dans des systèmes sécurisés et faire l’objet

de sauvegardes régulières.
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Conclusion
Microsoft Excel demeure un outil essentiel dans de nombreux

environnements financiers. Il permet d’organiser les données,

d’automatiser les calculs, de préparer des budgets, d’analyser la

performance et de produire des prévisions.

Son efficacité dépend toutefois de la rigueur de l’utilisateur. Les

données doivent être structurées correctement, les formules doivent

être vérifiées et les résultats doivent être interprétés avec prudence.

Lorsqu’il est utilisé de manière méthodique, Excel facilite la prise de

décision et améliore la compréhension de la situation financière d’une

personne ou d’une organisation.
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